平成　　年　　月　　日
定年退職通知書
	所属：
	

	氏名：
	


株式会社○○○○○○
代表取締役社長　○○　○○

貴殿は、きたる平成　　年　　月　　日に満６０歳に達するため、就業規則第　　条に基づき平成　　年　　月　　日付で定年退職となりますのでご通知申し上げます。
永年に亘り当社業務を遂行され、会社の発展に寄与されたことに対し深く感謝いたします。
記

	定年退職日：
	平成　　年　　月　　日

	退社式：
	平成　　年　　月　　日　　時
第一会議室にて行います。

	退職金：
	退職金支給規定によります。

	手続きについて：
	月　　日　　時に人事部に起こしください。


以上

