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社員退職のご挨拶
拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。

平素はお引き立てを賜り、誠にありがとうございます。
さて、早速ですが御社を担当しておりました○○○○は、一身上の都合により○○月２０日付をもちまして退職することになりました。

なお今後の対応につきましては後任の○○○○が担当させていただきます。
近日中にご挨拶させていただきますので、前任者同様ご指導くださいますよう、どうぞよろしくお願い申しあげます。
敬具
