件名：●●様告別式でのご弔辞のお願い

○○様

いつも大変お世話になっております。△△家の□□です。

突然のメールで失礼いたします。
このたび、父●●の逝去に際し、改めて生前中のご厚誼に心より感謝申し上げます。

つきましては、〇月〇日（〇）に執り行います告別式におきまして、ご縁の深かった○○様にご弔辞を賜りたく、お願いのご連絡を差し上げました。
ご多用中のところ誠に恐縮ではございますが、父との数多くの思い出やご厚情を皆様と分かち合いたく、どうかご検討いただけませんでしょうか。

ご無理のない範囲で結構ですので、もしお引き受けいただけるようでしたら、恐れ入りますがご返信にてご意向をお聞かせください。
改めて詳細やお時間などご案内させていただきます。

取り急ぎ、お願いまで申し上げます。どうぞよろしくお願いいたします。
----------
署名
----------
