令和　　年　　月　　日

社員各位

総務部長 〇 〇

業務組織再編に関するご案内

平素より、日々の業務にご尽力いただき誠にありがとうございます。
このたび、当社では事業の多様化と業務の効率化を目的として、下記の通り組織の一部を再編いたしました。
今回の変更は、社内の連携強化および意思決定の迅速化を意図したものであり、新たな体制のもとでより機動的に業務に取り組める環境を整える所存です。
つきましては、部署間の連絡体制や業務分担等について変更点がありますので、各部門におかれましては、今後の運用にご留意いただき、円滑な引継ぎとご協力を賜りますようお願い申し上げます。
今後とも、皆さまと一丸となって業務に邁進してまいりますので、何卒よろしくお願いいたします。

記

〔変更日〕令和○年○月○日付
〔新組織〕営業推進部
〔旧組織〕営業部
※詳細は別紙「組織変更一覧」をご確認ください。
以上
