令和　　年　　月　　日

お取引先様各位

株式会社〇〇
代表取締役社長　〇 〇

組織変更のご案内

拝啓　貴社ますますご繁栄のこととお慶び申し上げます。平素より格別のお引き立てを賜り、誠にありがとうございます。
さて、弊社はさらなる業務の最適化とサービス強化を目指し、このたび一部組織体制を見直し、新たな運営体制へと移行いたしました。今回の組織変更により、より一層、迅速かつ丁寧な対応を心がけてまいる所存です。
今後は新体制のもと、より付加価値の高いサービスをご提供できるよう努めてまいります。引き続き、ご指導ご鞭撻のほど何卒よろしくお願い申し上げます。
まずは略儀ながら、書面にてご案内申し上げます。
敬具

記

【 旧組織 】　企画部、経理部

【 新組織 】　経営企画部

以上
