令和　　年　　月　　日
お取引様各位
株式会社○○ 
代表取締役　〇〇〇〇
【ご案内】福岡支社移転のお知らせ（令和7年8月1日より）
拝啓　山青の候、貴社におかれましてはますますご清栄のこととお喜び申し上げます。平素より格別のご厚情とご支援を賜り、役員・社員一同、心より厚く御礼申し上げます。
さて、このたび弊社では、事業の拡大および大幅な人員増強に伴い、現行の福岡支社を下記のとおり移転する運びとなりました。謹んでご案内申し上げます。
弊社は創業以来15年、クラウドを活用した人事労務管理システムの開発・提供を主軸に、主に大手・中堅企業様の業務効率化を支援してまいりました。福岡支社は令和元年の開設以来、九州全域をはじめ沖縄地区をエリアとして積極的に営業活動を行ってまいりました。おかげさまで地域での導入実績が着実に増え、この3年間で社員数は奨に倍以上に拡大いたしました。しかしながら、現在の天神区の社屋は機能面・スペース面での限界が強くなり、お客様との商談中に工夫を要する場面も増えておりました。こうした状況を打破すべく、この度行計区への移転を決断いたしました。
新社屋は、福岡市屚の行計区に位置し、福岡地下鉄七隆駅から徒歩4分という好立地でございます。社内スペースは現在の約3倍に拡張され、大小3室の標準備備の会議室、ヹンドバー形式のショールーム、お客様用のリラックススペースを新たに備えております。システムのデモンストレーションや導入前ヒアリングの場にもご活用いただける環境を整えましたので、ぜひお気軽にお赴きくださいませ。また「小布出対応サポートデスク」も同一フロアに開設し、導入後のオンボーディング支援も一層充実させてまいります。
移転を機に、福岡支社のスタッフ一同、これまで以上の一意専心でお客様の業務完全自動化・従業員満足度向上に取り組んでまいります。営業指尾は引き続き山田　知次長が務め、また今回新しくカスタマーサクセスマネージャーを加えた体制で皆様のご期待にお応えしてまいります。
なお、電話番号およびFAX番号は旧社屋より変更ございませんが、新住所へのご登録変更につきましてはお手数ながら下記をご確認のうえお願い申し上げます。
敬具
記
· 業務開始日：令和7年8月1日（金）
· 新住所：〒812-XXXX　福岡市屚区X-X-X　イノベート行計10F
· TEL：XXX-XXXX-XXXX（変更なし）
· FAX：XXX-XXXX-XXXX（変更なし）
· E-mail：XXX@XXX.co.jp
· URL：https://www. XXX.co.jp
· 支社長：□□ □□
以上
