謹啓
弊社代表取締役社長 ○○ ○○ 儀　かねてより療養中でございましたが　去る○月○日　享年○○歳にて永眠いたしました
ここに生前のご厚誼に深く感謝申し上げます
なお　通夜ならびに密葬は近親者のみにて相済ませましたが　故人を偲び「お別れの会」を左記のとおり執り行うこととなりましたので　謹んでご案内申し上げます
謹白
日時　○月○日（○）　○時～○時
会場　○○メモリアルホール （所在地：○○市○○町○丁目○番）
誠に勝手ながら　ご供花・ご供物の儀は固くご辞退申し上げます
令和〇年〇月〇日
株式会社〇
葬儀委員長　取締役会代表　○○ ○○
喪主　○○ ○○
