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拝啓　新春の候、貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素はひとかたならぬご厚情を賜り、心より御礼申し上げます。
さて、このたびは、株式会社○○の代表取締役社長にご就任されました由、誠におめでとうございます。ご就任の報に接し、長年にわたるご尽力と卓越したご見識が高く評価されたものと拝察し、心から敬服いたしております。
今後は、変化の激しい経営環境の中で、ますますご責任も重くなられることと存じますが、これまで培われたご経験と確かなご手腕をもって、貴社を一層力強く導かれますよう心よりお祈り申し上げます。あわせて、社員の皆様と一丸となって、さらなるご発展を遂げられますことを願っております。
なお、お祝いのしるしまでに、心ばかりの品を別便にてお送り申し上げました。ご笑納いただければ幸いに存じます。
本来であれば拝眉のうえお祝いを申し上げるべきところ、まずは書中をもちまして謹んでご祝辞申し上げます。
敬具
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