令和　　年　　月　　日
社員各位
情報管理部長　〇〇〇〇
情報セキュリティ対策強化に関するお願い
平素より業務の円滑な運営にご協力いただき、誠にありがとうございます。
さて、近年は企業を標的としたサイバー攻撃や不正アクセス、情報漏えい事故などが増加しており、企業における情報セキュリティ対策の重要性がこれまで以上に高まっています。
当社においても、社内システムや業務データを安全に保護するため、情報セキュリティ対策を一層強化することといたしました。
つきましては、社内システムおよびネットワークを安全に運用するため、社員の皆様には下記の事項についてご理解とご協力をお願いいたします。日常業務の中で意識的に取り組んでいただくことで、不正アクセスや情報漏えいのリスクを大きく低減することができます。
特に、パスワード管理やインターネット利用に関するルールを徹底することが重要となりますので、各自の端末およびアカウント管理を適切に行うようお願いいたします。
記
1．主なセキュリティ強化項目
・社内サーバおよび業務システムへアクセスする際の
　ID・パスワードの定期変更（一定期間ごとの更新）
・業務に関係のない外部サイトの閲覧の制限
　およびフィルタリング対象サイトへのアクセス禁止
・不審なメールや添付ファイルを開かないことの徹底
・社外へのデータ持ち出しおよびUSB等外部記録媒体の利用管理
・社内端末のログイン情報の適切な管理

2．実施開始日　令和○年○月○日より順次実施


上記の取り組みは、当社の重要な情報資産を守るための重要な対策です。
社員一人ひとりの意識と行動が、情報セキュリティを維持する大きな力となりま。
今後とも安全な業務環境の維持のため、皆様のご理解とご協力をお願い申し上げます。
以上
