件名：ご入金確認のお知らせ（システムコンサルティング業務）

〇〇株式会社
〇〇部　〇〇様

いつも大変お世話になっております。
株式会社△△　営業部の□□でございます。

このたびは弊社サービス「システムコンサルティング業務」につきまして、先日ご請求申し上げておりましたご利用料金につき、〇月〇日付でご入金を確かに拝受いたしました。ご多忙の折、迅速なお手続きに心より感謝申し上げます。

ご入金が確認できましたので、ただ今より業務準備およびスケジュール調整を開始いたします。
今後の進行予定や初回ご説明会の日程等につきましては、改めて担当よりご連絡差し上げます。ご質問・ご要望などがございましたら、何なりとご相談いただければ幸いです。

この度は弊社コンサルティングサービスをご選定いただき、誠にありがとうございます。今後とも、御社事業の発展に貢献できるよう、真摯に努めてまいりますので、引き続きご指導・ご愛顧賜りますようお願い申し上げます。

まずは略儀ながら、メールにてご入金のご報告と御礼まで申し上げます。

――――
署名
――――

