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貸付金返済のお願い
拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
株式会社△△　財務部の□□でございます。

さて、貴殿には〇月〇日にご融資申し上げました貸付金○万円につきまして、〇月〇日を返済期限とさせていただいておりますが、現時点で未だご入金の確認ができていない状況でございます。

私どもといたしましても、貴殿のさまざまなご事情をお察しいたすところですが、弊社における資金繰りの見通しも厳しく、早急なご対応をお願い申し上げる次第でございます。

つきましては、〇月〇日までを猶予期間と定めさせていただいておりますが、それを超える長期の延滞は弊社の運営にも影響が生じ、誠に遺憾ながら必要に応じて法的措置も検討せざるを得ません。

何卒、本状到達後速やかにご返済のご意向、および返済スケジュールについてご一報いただけますようお願い申し上げます。

なお、返済方法等につきましてご不明な点がございましたら、どうぞご遠慮なく弊社担当までお問い合わせください。

誠に恐縮ではございますが、引き続きよろしくご対応くださいますようお願い申し上げます。
敬具
