平成○○年○○月○○日
○○○○○○○○　各位

○○○○○○会

会長　○○　○○

○○○○○○○委員会　開催のご案内

春暖の候、皆様方におかれましては、ますますご健勝のこととお慶び申し上げます。

平素は、○○○○○会の活動に格別のご支援とご協力を賜り厚くお礼申し上げます。

さて第○○委員会を下記のとおり開催いたしますので公私ともにご多忙のことと存じますが、万障お繰り合わせの上、是非ご出席くださいますようご案内申し上げます。
記

１．日　時　　平成○○年○○月○○日（○曜日）　午後○○時○○分から

２．場　所　　○○○○○○○

３．協議事項

　　（１）

　　（２）
　　（３）
　　（４）
　　（５）
　　（６）
以上
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