平成　　年　　月　　日
株式会社○○○○○○
総務部

定年退職通知書
	所属：
	

	氏名：
	


貴殿は当社就業規則第　　条により、きたる平成　　年　　月　　日をもって定年退職を迎えることとなりました。
永年に亘り当社の発展に寄与されたことに感謝するとともに、今後のご活躍をお祈り申し上げます。
記

定年退職日：　平成　　年　　月　　日
手続きについて：　　月　　日までに総務部（担当：　　　　）に

連絡し、説明日を決めて下さい。
以上

