平成　　年　　月　　日

株式会社○○○○○　総務課あて
FAX：○○○○-○○-○○○○

○○○説明会　出欠確認表
日　時　　平成○○年○○月○○日（○）　○○時○○分より
場　所　　○○○○○会館　○○会議室

　　　　　TEL：○○○○-○○-○○○○
出席します

欠席します

お手数ですが、ご出欠をご記入の上、○○月○○日迄にＦＡＸにてご返信くださいますようお願い申し上げます。
	


	会社名

	担当者名

	電話番号


