平成　　年　　月　　日
株式会社○○○○○ 御中
○○○○○株式会社

○○　○○

TEL

FAX

○○○の説明会を下記の内容で開催いたします。

つきましては、出欠の可否をご連絡願います。

１．日　時　　平成○○年○○月○○日（○）　○○時○○分より
２．場　所　　○○○○○会館　○○会議室

　　　　　　　TEL：○○○○-○○-○○○○

３．内　容

	出席します

欠席します



	会社名

	担当者名

	電話番号


　○○月○○日（○）までにご連絡お願いします。

