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社員退職のお知らせ
拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。

平素は格別のご高配を賜り厚くお礼申し上げます。

さて、早速ですが当社○○○○○部○○○○○課の○○○○は、一身上の都合により○○月○○日をもって退職いたしました。

貴社担当の後任としては、○○○○○部○○○○○課の○○○○といたしますので、よろしくご指導くださいますようお願い申しあげます。
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