平成　　年　　月　　日
社員　各位

幹事　○○　○○

歓送迎会のご案内

このたび、人事異動により○名の方が別部署へ異動され、新たに○名の方を迎えることとなりました。つきましては、下記の通り歓送迎会を行いますので、万障お繰り合わせの上、ご出席ください。

記

日　時：　
○○月○○日（○曜日）
午後○○時○○分から

場　所：　
○○○ロイヤルホテル　2F レストラン○○


住　所


電　話

以上


	
	
	


歓送迎会　参加申込書

○○月○○日の歓送迎会に
出席します　　・　　欠席します
（どちらかに○印をつけてください）
氏　名　（　　　　　　　　　　　　）

きりとり�
�









